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Para ingresar a la plataforma: Canvas.finis.cl

o En usuario debes ingresar tu Rut con el digito verificador, pero sin
puntos ni guion. (RUT: 12.345.678-9, Usuario: 123456789)

« Tucontrasefa sera la misma que utilizas para las otras plataformas
institucionales (Terrae, Gmail, etc)

¢Problemas para ingresar?

Si olvidaste tu contrasenfa, puedes reestablecerla desde
https://miclave.uft.cl/index

Apps disponibles en Playstore y Applestore:

« Previo a entrar, debes buscar la institucion a la que pertenecesyy,
luego, ingresar con tus credenciales.
= Canvas Teacher: para profesores
= Canvas Student: para estudiantes
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Introduccion

En la actualidad, la educacion online ha cobrado una relevancia sin
precedentes. La digitalizacion de los procesos de enselanza y aprendizaje
permite una mayor flexibilidad, acceso a recursos y metodologias
innovadoras que potencian la experiencia educativa. A medida que las
instituciones académicas incorporan entornos virtuales de aprendizaje, es
crucial adoptar herramientas quet permitan una gestion eficiente de los
contenidos y una interaccion efectiva entre docentes y esudiantes.

La virtualizacion de contenidos en este contexto posibilita la disponibilidad
de materiales didacticos en formatos accesibles, dinamicos y adaptativos.
Esto no solo favorece la autonomia de los estudiantes, permitiéndoles
aprender a su propio ritmo y desde cualquier ubicacion, sino que también
facilita la integracion de metodologias activas, como el aprendizaje basado
en proyectos, el trabajo colaborativo y la gamificacion. Ademas, contribuye
a la sostenibilidad al reducir el uso de materiales impresos y optimizar los
recursos educativos.

En este escenario, Canvas se presenta como una plataforma util para la
gestion y desarrollo de cursos en entornos virtuales. Su interfaz intuitiva y
sus multiples funcionalidades permiten organizar contenidos de manera
estructurada, facilitar la interaccion en tiempo real y gestionar la
evaluacion del aprendizaje con herramientas automatizadas vy
personalizables.

Este manual esta disefiado para proporcionar a los docentes de postgrado
de la Universidad Finis Terrae una guia clara y detallada sobre el uso de
Canvas. A lo largo del documento, encontrara informacion sobre las
principales funciones de la plataforma, incluyendo la creacion de médulos,
la gestion de tareas y evaluaciones, la publicacion de anuncios, la
configuracion de foros, entre otros aspectos. Con este material, buscamos
facilitar su uso y optimizar su aprovechamiento en la docencia,
promoviendo una ensefianza mas eficiente, dinamica e inclusiva.
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Il. MAdulos

Los mddulos ayudan a dar un orden secuencial a los recursos, actividades
y tareas que se asignen en un curso. Dentro de estos, se pueden
determinar fechas para activar/desactivar las actividades y agregar
restricciones mediante prerrequisitos para limitar el acceso a quienes no
hayan realizado actividades o revisado material previo.

« 1. Para crear tu primer modulo, haz clic en “+ Modulo” o “Crear un nuevo
modulo" (observa recuadros verdes).

finis = Tutorial Médulos 63 Ver como estudiante | [¢

« Se abrira una ventana al costado derecho en donde podras asignar un
nombre al moédulo (dentro del recuadro verde). El nombre que le asignes
al médulo puede ser el de una unidad, una semana o una tematica que
agrupara el material que integres en el médulo.
= Haciendo clic en “Bloquear hasta” (en el recuadro morado), podras

determinar una fecha de plazo para que la actividad o el material
pueda ser visualizado por tus estudiantes.

« Haciendo clic en “Agregar modulo” (en el recuadro naranjo) guardaras la
configuracion del nuevo modulo.



ﬁnis = Tutorial > Médulos

Tablero

Cursos

Calendario

Bandeja de
entrada

Historial

©

Ver progreso

Crear un nuevo médulo

@© Publicar todo \/

& Agregar médulo

Nombre del médulo

Universidad
Finis Terrae

:> Programa y Syllabus
Bloquear hasta

Fecha Hora

17 de diciembre de 2 11:36 v

martes, 17 de diciembre de 2024 11:36

[XVOFl | Agregar modulo

2. Creado tu primer modulo y haciendo clic en “Arrastrar los archivos aqui
para agregarlos al modulo” (en el recuadro verde), podras subir archivos
creados y/o escogidos por ti.

ﬁnis = Tutorial > Modulos

Admin

@ + Programa y Syllabus

Tablero

Cursos

Calendario

Bandeja de
entrada

Historial

@

&

ColapsarTodo | Verprogreso | @ Publicartodo™ ([EESIVICHEN :

T

N—

Arrastrar los archivos aqui para agregarlos al médulo

o seleccionar archivos

63 Ver como estudiante <

Estado del curso

 No publicado

5 Importar contenido
® S existente

@ Importar desde Commons
© Elegir pagina de inicio

1h Ver flujo de informacion
del curso

& Nuevo anuncio
th Nuevas analiticas

L) Ver notificaciones del
curso

Préximos Verel calendario

Nada para a siguiente semana
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Una vez seleccionado los archivos, se visualizaran de la siguiente manera:

» Programa y Syllabus Q-

i ¢ Programa.pdf Q

i & Syllabus.pdf Q
N—

Arrastrar los archivos aqui para agregarlos al médulo

o seleccionar archivos

3. Para crear un nuevo modulo, debes hacer clic en “+ Modulo” - que
puedes visualizar en el paso 1-. Cuando ya esté creado y el primer
modulo esté terminado, tendréas la posibilidad de configurarlo con
prerrequisitos. Esto quiere decir que podras limitar su visibilidad de
forma tal que los estudiantes requeriran revisar el material determinado
como prerrequisito.

Para anadir, deberas hacer clic en “Prerrequisito” (en el recuadro verde).

= Para eliminarlo, deberéas hacer clic en el icono de basura de color rojo.

= Finalmente, para guardar la configuracion, deberas hacer clic en
“Agregar modulo” (en el recuadro naranjo).

= Tutorial » Médulos & Agregar modulo x

Nombre del médulo
ColapsarTodo | Verprogreso | @ Publicar todo \/

Primera clase]

Bloquear hasta

Cancelar | SR T
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Para agregar archivos en este nuevo moédulo, haz clic en “Arrastrar los
archivos aqui para agregarlos al modulo” (en el recuadro verde).

+ Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus () v 4

_________________________________________________________________________________________________________________

Arrastrar los archivos aqui para agregarlos al médulo

o seleccionar archivos

Una vez agregado el archivo, se visualizara de la siguiente forma:

» Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus Qv 4

# 4% Presentacién.pptx

T

N—

Arrastrar los archivos aqui para agregarlos al médulo

o seleccionar archivos

4. Para abrir el menu de opciones de un moédulo, haz clic en los tres
puntos (dentro del recuadro verde). Entonces, se abrira una ventana.

finig = Tuorial Moduos 63 Ver como estudiante &
Estado del curso
Colapsar Todo || Verprogreso | @@ Publicar todo \/ [EESVEENS H
& No publicado v
5 Importar contenido
existente

i v Programay Syllabus
@ Importar desde Commons

i % Programa.pdf

@ Elegir pagina de inicio

1h Ver flujo de informacion

# & Syllabus.pdf
del curso

lendario

T Eliminar % Nuevo anuncio
« Primera cl e E/ouplicado e Nu liti
& Enviara...
| Copiara.. L1 Ver notifi del
i ¢ Presentacion.pptx ot
@ Compartir a Commons

@ Favoritos de Commons froximos
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= B, Para agregar mas archivos en un modulo, debes hacer clic en el
signho mas (+) (en el recuadro naranjo) del médulo en donde quieras
agregar el archivo.

i v Programay Syllabus Or

i & Programa.pdf

o [

i & Syllabus.pdf o
i » Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus () v D :
i & Presentacion.pptx °

= Luego, se abrira una ventana en donde deberas seleccionar “Archivo”
(en el recuadro verde) y, después, hacer clic en “Crear archivol(s)”
(indicado con la flecha morada).

= Una vez abierta la opcion, haz clic en “Elegir archivos” (en el recuadro
celeste), para poder seleccionar el documento.

= Finalmente, para guardar el archivo, cliquea en “Agregar item” (en el
recuadro naranjo).

= La opcidon de “Colocacion de sangria” posibilita agregar de uno hasta
tres espacios de sangria en el titulo del archivo, lo que permitira crear
una jerarquia en la visualizacion.

Agregar item a Primera clase x

Agregar| Archivo w [l Primera clase

L@ Seleccione los archivos que desea asociar con este médulo o seleccione «Crear archivolsl para agregar otros.

I

course files
Presentacion.pptx

Programa.pdf
Syllabus.pdf

Elegir archivos || lingin archiveo seleccionado

Archivo::

Carpets; ~course files ~

Colocacion de sangria:| NO colocar sangria hd @
v

Cancelar
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lll. Tareas

Las tareas constituyen una herramienta util para la evaluacion formativa y
sumativa de los estudiantes. En esta seccion, se detallara cédmo crear y
configurar tareas, establecer criterios de evaluacion y definir formatos de
entrega.

= Para agregar tareas a un modulo, debes seleccionar el signo mas (+)

[en el recuadro naranjo) y, luego de que se abra la ventana de
“Agregar”, seleccionar “Tarea” (en el recuadro verde).

i v Programay Syllabus [N

o [

i ¢ Programa.pdf

i & Syllabus.pdf o
v Primers clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus \. D 3
i ¢ Presentacién.pptx °

Agregar item a Programa vy Syllabus *®
Agregafl Tarea ~ Bl Programa y Syllabus
E‘? Selecc lo o seleccione «Crear tareas para agregar una.

[ Crear Examen

Tareas| Archivo

Pagina

Foro

Texto de encabezado
URL externa

Herramienta Externa

Colocacién de sangria:| ™o colocar sangria v

Cancelar
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= Al seleccionar “Crear tarea” (marcado con gris), se abrira la opcion de
introducir el nombre de la nueva actividad (en el recuadro verde).

o Para agregar sangria, en el recuadro celeste podras seleccionar tu
preferencia.

= Finalmente, para guardar la “Tarea” debes hacer clic en “Agregar item”
(en el recuadro naranjo).

Agregar item a Primera clase *®

Agregar | Tarea v| al Primera clase

@ Seleccione la tarea que desea asociar con este modulo o seleccione «Crear tareas para agregar una.

[ Crear tarea ] -
Actividad 1
Tareas

MNombre de la tarcaI Actividad 1

Colocacién de sangria: Colocar sangria en 1 nivel v

J°

= Una vez agregada la actividad, se visualizara de la siguiente forma:

i v Primera clase Prerrequisites: Programa y Syllabus (AN

i 4 Presentacion.pptx °

IE? Actividad 1
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= Para editar la actividad, debes seleccionar el nombre que le hayas
asignado (en el recuadro verde de arriba). Se abrira, entonces, el menu en
donde podras hacer modificaciones.
> Al hacer clic en “Editar” (en el recuadro verde de abajo), podras editar.

= Tutorial > Tareas > Actividad 1 63 Ver como estudiante [} Lector inmersivo
Items relacionados
Actividad 1 © Publicar | & Asignara | %, Editar

No se agregaron detalles adicionales para esta tarea.

Puntos  Ninguno

Presentando  Nada

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta
Todos
+ Rbrica
« Anterior Siguiente »

= En el recuadro verde podras dejar instrucciones o el mensaje que
quieras como inicio de la tarea.

= Enla barra ubicada sobre el recuadro esta el editor de texto en la que
podras hacer las modificaciones necesarias para dar énfasis o
resaltar lo que requieras.

— Tutorial > Tareas > Actividad 1

© No publicado | :

Nombre de |a tarea

Actividad 1

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

o P | B ] U Av £v Tv Py EvBYBY | L B & Fv [ EviEv = L By kO

[INSERTAR INSTRUCCIONES]

p @ | Opalabras | </> N E
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Si avanzas en las opciones, podras visualizar:

Puntos: En este recuadro podras determinar si la tarea que

asigharas sera medida con puntos.

= Para las actividades sin puntaje debes mantener el cero.

= Para las actividades que si tienen puntaje, debes introducir la
totalidad de puntaje que se podra alcanzar.

Grupo de tareas: Esta opcion sirve para incluir la tarea que estas

editando dentro de un grupo de tareas (el cual previamente debes

configurar).

= Por ejemplo, si tienes dentro de tu seleccion de tipos de tareas

“Ayudantias” o “Cuestionarios”, podras seleccionar la de tu

eleccion para incluirla dentro de ese grupo.

Mostrar calificacion como (en el recuadro verde): Podras estipular

si la tarea sera calificada y de qué forma.

= Asi mismo, podras seleccionar que la tarea no cuente para la
calificacion final (como tareas o evaluaciones formativas).

Tipo de entrega (en el recuadro naranjo): Podras seleccionar el

formato en que deberan entregar la tarea, ya sea en linea, en papel|,

mediante una herramienta externa, etc.

= Segun la opcidon que elijas, se abrira una nueva ventana con
opciones relacionadas al formato seleccionado.

« En la opcidon de “En linea” podras restringir la cantidad de
intentos que tendra la tarea.

« Encasode que laentrega sea presencial, la opcion “En papel”
debera ser seleccionada. Es necesario consighar la fecha de
entrega, ya que sera integrada en el calendario del curso.

Tarea de grupos: En este recuadro, podras seleccionar si la tarea

asignada sera realizada en grupos. Si es asi, seleccionar si la

formacion de estos se hara de forma automatica.

Revisiones entre pares: Seleccionar esta opcion permitira que los

estudiantes se retroalimenten entre si (coevaluacion).

= Al seleccionarla, debes escoger si la asighacion de pares sera
hecha de forma manual -es decir, realizada por el docente- o si
sera automatizada -generada de forma aleatoria-.
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Completo/Incompleto

Puntos

- Calificacion por letras
Mostrar calificacién | puntos v =>
oo Escala GPA

Sin calificar

Sin entregas v Tipo de entrega

Tarea de grupo

[0 Hacer que las revisiones por pares sean obligatorias

Asignar acceso: En este apartado, debes seleccionar quiénes
deberan realizar la tarea: para la seccion completa del curso, la
etiqueta “Todos” o para la seleccionar los nombres de los grupos
que deberan hacerla.

= Asi mismo, determinar la fecha de entrega: desde cuando y

hasta qué fecha estara disponible.

Finalmente, si deseas guardar las ediciones de la tarea, debes
hacer clic en “Guardar” (en el recuadro naranjo); para guardar y
publicarla, clic en “Guardar y publicar” (en el recuadro verde).

Notificar a los usuarios que este contenido ha cambiado .
D 9 Cancelar ‘Guardar y publicar I|
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IV. Anhuncios

La comunicacion con los estudiantes es fundamental en los entornos
virtuales. Canvas permite la creacion de anuncios para informar sobre
novedades, recordatorios y cualquier otra informacion relevante del curso.

Para crear anuncios, deberas estar en la pagina principal de tu curso. Desde
ahi, existen dos formas en las que puedes hacerlo.

« Cuando el menu del costado izquierdo esta visible (tres lineas
horizontales - en el circulo morado), puedes hacer clic en “Anuncios”. Tras
esto, se abrira una ventana como la del recuadro negro, en donde
deberas seleccionar “+ Agregar anuncio” (en el recuadro verde).

« Siestas en la pagina principal del curso, haz clic en el botén de “Nuevo
anuncio” (en el recuadro azul a la derecha).

@ Tutorial > Modulos 69 Ver como estudiante I&

Todo v

ch
Anunci ios / Q Buscar. $ - Agregar anuncio [ Marcar todas como leidas
eas

i & Programapdf O

i @ Syllabus.pdf O

# + Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus S

| & Presentaci6n.pptx °

Médulos & 5 [ Actividadl
= 0pts

Colaboraciones | & Apuntes.pdf o

% Quizl




2 Universidad
)) Finis Terrae

IV. Ahuncios

« Tras hacer cualquiera de los dos procedimientos, se abrira el editor del

anuncio.

= En el titulo del tema (en el recuadro naranjo), podras introducir el
asunto del mensaje.

= En el recuadro verde, podras insertar el cuerpo del mensaje vy,
mediante la barra de herramientas arriba (del recuadro verde), podras
modificar el texto.

= Con el boton de “Adjuntar” (en el circulo morado), podras adjuntar
algun archivo de multimedia.

= Con “Publicar en” (en el recuadro celeste), debes seleccionar al curso
que quieres que le llegue el mensaje. Al estar en “All sections” llegara a
todos los cursos.

Titulo del tema

I[ [Titulo del tema I

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

12pt v Parrafo v B T U Av £ v T'v &~ Bv G~ B~ L 0 & v =Ev i=v = » By w &

[INSERTAR TEXTO]

P @ | Opalabras | </> S &

Tutorial X
All Sections x| /
Publicar en
Tutorial
All Sections % " “
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Avanzando, podras visualizar otras opciones de configuracion:
o Como se muestra en el recuadro celeste, al hacer clic permitiras

que los estudiantes puedan comentar el anuncio.

o Como se muestra en el recuadro morado, al cliquear en él

permitiras que puedan darle me gusta al anuncio.

o Como se muestra en el recuadro verde, en la opcidon “Disponible
desde”, podras restringir desde y hasta cuando sera visible el

anuncio.

Finalmente, para publicar el anuncio debes hacer clic en “Publicar” (en

el recuadro naranjo).

Opciones

Permiti mentar a los participantes

Activar el canal de podcast

Permitir darle clic a “me gusta” I

Disponible desde

Fecha
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V. Evaluaciones

Las evaluaciones en Canvas incluyen examenes y cuestionarios con
diferentes tipos de preguntas. Esta seccion abordara la configuracién de
pruebas, la asignacion de tiempos y la retroalimentacion a los estudiantes.

« Para agregar una evaluacion, debes hacer clic en el signo mas (+) (en el
recuadro naranjo) del médulo en donde desees integrar el recurso.

i » Primera clase Prerrequisitos: Programay Syllabus @) ¥ D :
i % Presentacion.pptx ©
E} UA:tEividad 1 Q
i % Apuntes.pdf ®
 Foro1 [

« Una vez abierta la siguiente ventana, debes seleccionar “Examen” (en el
recuadro celeste) y hacer clic en “Crear examen” (en el recuadro morado)
para habilitar la configuracién de uno nuevo.
= Luego, debes seleccionar “Examenes clasicos” (en el recuadro verde).
= En “Nombre del examen” asignhas un nombre acorde a la evaluacion.
= Finalmente, para guardar, debes hacer clic en “Agregar item” (en el

recuadro naranjo).

Agregar item a Primera clase x

Nuevos examenes

L Examenes clasicos

La interfaz original de los examenes

Nombre del examen: Quiz 1

Grupo:
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Luego, para seguir configurando tu evaluacion, debes seleccionar tu
nueva evaluacion (en el recuadro verde).

3 o Rirmpdis Prerrequisitos: Programay Syllabus @) ¥
i % Presentacion.pptx Q
= Actividad 1
& 0pts ©
i 4 Apuntes.pdf e
7 Foro1l o

% Quizl <: ©

= Al seleccionar la evaluacion, se abrira la siguiente ventana en donde
debes hacer clic en “Editar” (en el recuadro verde).

() Publicar Vista previa &, Asignar a %, Editar

Este cuestionario no esta publicado
Solo los profesores pueden ver el cuestionario hasta que esté publicado.
Quiz 1

Tipo de examen Examen calificado

Puntos _
Grupo de tareas  Tareas
Mezclar aleatoriamente las respuestas  No
Limite de tiempo  Sin limite de tiempo
Intentos maltiples  No
Ver respuestas  Siempre
Mostrar las respuestas correctas  Inmediatamente

Una preguntacadavez No

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

Todos

= En elrecuadro verde, podras escribir la consigha de tu evaluacion y las
instrucciones que sean necesarias.
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Puntos O © No publicado

v o= o= By w &

5
%
<
5]
<
8
<
=
<
~
<]
?

3
M

i
<
l
<

[Inserta la consigna de tu evaluacion]

@ | Opalabras | </> A i

ccccccccccccccccccccccccccc

Luego, tendras opciones como:

- Limite de tiempo (en el recuadro verde): Restringira el desarrollo de
la evaluacion hasta cierta cantidad de minutos.

o Permitir multiples intentos (en el recuadro celeste): Si seleccionas
esta opcion, los participantes podran realizar la evaluacion mas de
una vez.

> En el recuadro morado tendras opciones para la retroalimentacion
de la evaluacion:
= Podras configurar el periodo de fechas en el que estén visibles

las respuestas correctas.
= Las respuestas incorrectas se mostraran en la devolucion de la
evaluacion.

o Podras configurar la evaluacion para que los participantes solo
puedan ir viendo una pregunta a la vez.

[ Mezclar aleatoriamente las respuestas

[J Limite de tiempo Minutos I@

[J Permitir mdltiples intentos

Permitir que los estudiantes vean sus respuestas del cuestionario (las
respuestas incorrectas se marcaran en la devolucion del estudiante)

[ Solo una vez después de cada intento
Permitir que los estudiantes vean las respuestas correctas

Mostrar las respuestas correctas en

Ocultar las respuestas correctas en

[J Mostrar una pregunta a la vez
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- Al configurar la fecha de la evaluacion podras determinar:
= Fecha de entrega.
= Disponible desde: A partir de cuando sera accesible para los
participantes.
= Hasta: La fecha tope en que estara disponible la visibilidad de la
evaluacion.
> Finalmente, haciendo clic en “Guardar y publicar” (en el recuadro
naranjo), guardaras la configuracion y publicaras la evaluacion. Si
deseas mantener la configuracion y no publicarla, selecciona
“Guardar”.

Asignar a

Todos X

Fecha de entrega Hora

E] ~ | Eliminar

Disponible desde Hora

& ~ | Eliminar

& ~ | Eliminar

O Informar a los usuarios que este examen ha cambiado Cancelar Guardar y publicar !EE!'

> Para la creacion de las preguntas para tu evaluacion, al inicio de la
edicion debes seleccionar “Preguntas” (en el recuadro verde).

Puntos 0 ) No publicado

Instrucciones del examen:

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

v Pmey | B ] U Av 2V Tv  FvEYBYRY| L @ @ $v EvEv = | L By k@
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e« Con “+ Nuevas preguntas” (en el recuadro verde), podras ir creando
pregunta a pregunta tu evaluacion.

« Con “+ Nuevo grupo de preguntas” (en el recuadro naranjo), podras
seleccionar tus preguntas a partir de un grupo de preguntas que ya
tengas guardadas.

Puntos 0 © No publicado

Detalles Preguntas

i 0

I + Nueva pregunta | | + Nuevo grupo de preguntas | Q_ Encontrar preguntas

[ Informar a los usuarios que este examen ha cambiado Cancelar | Guardary publicar | JeTEGEY

« Siseleccionaste “+ Nueva pregunta’, se abrira la siguiente ventana para
configurar la pregunta.
= Haciendo clic en “Eleccion multiple” (en el recuadro naranjo), podras
desplegar las opciones para cambiar el formato de la pregunta.
= En el recuadro verde podras insertar la pregunta misma que se deba
responder.

Puntos O (© No publicado

Pregunta I Eleccion multiple v I@ pts: 1

Ingrese su pregunta y las respuestas miltiples, luego, seleccione |a respuesta correc

Pregunta:

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

zpt Pamaor B T U A~ £ v Tiv £y E- e B 0 GoemeEne Nl = =y | L By w &
Rell los espaci blanco
miltiples
[Inser‘tar teXtO] Listas desplegables multiples
Coincil dencia
Respuesta numérica

Pregunta de formula
Pregunta de desarrollar
Pregunta con carga de archivo

Texto (sin pregunta)

p @ | Opalabras | </> [ &
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« Mas abajo, podras editar las respuestas de opcion multiple.

= En los recuadros verdes debes poner la respuesta.

= Pasando sobre una alternativa, aparecera la flecha de “Respuesta
posible” que, si seleccionas, cambiara su estado a “Respuesta
correcta’”.

= En pequefios recuadros marcados con un circulo naranjo podras
poner la explicacion de por qué la respuesta es correcta/incorrecta, la
cual el estudiante vera una vez que sea devuelta la evaluacion o la
configuracion permita su visibilidad.

= Finalmente, para guardar la pregunta debes hacer clic en “Actualizar la
pregunta” (en el recuadro morado).

Respuestas:

E) Respuesta correcta Text - I@

> Respuesta posible] Tres @ LY}
Respuesta Dosib\rl Texto d - I@

5> Respuesta posible Te%T E T

+ Agregue otra respuesta

[ENTESEEll  Actualizar la pregunta I <:

o En caso de que hayas seleccionado la opcion de “+ Nuevas grupo de
preguntas’, podras “Crear grupo” (en el recuadro verde) o “Enlazar a un
banco de preguntas” (en el recuadro morado).
= Con “Crear grupo”, podras seleccionar cierta cantidad de preguntas a
partir de un banco de preguntas ya creado.

= Con “Enlazar a un banco de preguntas” (en el recuadro morado),
incluira todas las preguntas que tengas en un determinado banco de
preguntas.
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Puntos 0 © No publicado :

[ Informar a los usuarios que este examen ha cambiado Cancelar | Guardary publicar  [RENTIrg

Seleccionando “Enlazar a un banco de preguntas”, podras crear nuevos
bancos de preguntas.
= Para crear un nuevo banco de preguntas debes hacer clic en “Ver
bancos de preguntas del curso” y, luego, en “+ Agregar un banco de
preguntas”.
o Al abrirse la opcidon para agregar el nombre, asignas sus nombres y
haces clic en enter. Asi podra guardarse el nuevo banco de
preguntas.

Encontrar banco de preguntas x

IV('r bancos de preguntas del curso I

Seleccione un banco de preguntas de la siguiente lista para vincularlo como banco de
preguntas a este examen.

Cancelar

Bancos de preguntas del curso

+ Agregar un banco de
preguntas

[1 Ver bancos favoritos

Bancos de preguntas del curso

Nombre del banco:

Sin preguntas
Ultima actualizacion:




2 Universidad
) Finis Terrae

« Una vez creado el nombre y al hacer clic en él, podras entrar a la
configuracion del banco.

Bancos de preguntas del curso

I Diagnéstico I< I % X

0 Preguntas
Ultima actualizacion: 23 de dic en 12:21

o En“+ Agregue una pregunta”, podras ir agregando cada pregunta con sus
alternativas de respuesta.

H ) + Agregue una pregunta
Diagnéstico => I SEBIELEIES

2, Editar los detalles del
Recuerde, cambios hechos a las plantillas de las preguntas no actualizaran examenes que ya estan usando esas preguntas. banco

[OMostrar los detalles de la pregunta > Mover maltiples preguntas

X Eliminar banco

[1¥a ha sido marcado como

favorito
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VI. Rubricas

Las rubricas facilitan la evaluacion de tareas y examenes, estableciendo
criterios claros para la calificacion. Aqui, se explicara coémo crearlas y
asignarlas a distintas actividades.

« Para agregar rubricas, debes seleccionar la tarea o evaluacion a la que le
quieras asignar el instrumento de evaluacion (ejemplo en la siguiente
imagen).

Colapsar Todo Ver progreso @ Publicar todo v + Médulo

i v Programay Syllabus

i & Programa.pdf

@
e o

i @  Syllabus.pdf

ii v Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus () v

i & Presentacién.pptx Q
B ?':c:ividadl <: S

i 4 Apuntes.pdf Qo
¥ Forol Q
% Quiz1 <: ©

————S———————————————————eeeeee

-

« Luego, debes hacer clic en “+ Rubrica” (en el recuadro verde) para agregar
la rdbrica nueva.

— Tutorial » Tareas > Actividad 1 63 Ver como estudiante [%) Lector inmersivo

. Items relacionados
Actividad 1 © Publicar | & Asignara | %, Editar
& Revisiones entre pares

[INSERTAR INSTRUCCIONES]

Puntos 0

Presentando  un cuadro de entrada de texto o una URL de pagina web

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

Todos
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Abierta la siguiente ventana, tendras las estas opciones:

Con “+Criterio” (en el recuadro verde), agrega criterios a tu rubrica.

En el recuadro naranjo con el icono de lapiz podras editar el nombre
del criterio y su descripciéon. Con el icono de bote de basura, podras

eliminar el criterio.

Conlos lapices (en los circulos azules), podras editar la puntuacion de

cada criterio.

Encontraras un listado con distintas opciones (destacado con
amarillo), para agregar a la configuracion de tu rubrica.
Finalmente, para guardar tu rubrica, haz clic en “Crear rubrica” (en el

recuadro morado).

Titulo: | Una ribrica

Criterios

Descripcion del criterio

Rango )

Criterio | C, Encontrar competencia

[ Escribiré comentarios sin formato al evaluar a los es

[ Eliminar puntos de la ribrica
[J No publicar los resultad

[ Usar esta ribrica para calificar las tareas

[0 Ocultar el puntaje total para los resultados de eval

Cancelar [eEEIETgTY | @

« Anterior

os en el Libro de calificacio

Q) Encontrar una ribrica

Calificaciones Pts
5 pts 0 pts
5 pts
Con marcas oSin marcas

Puntos totales: 5

tudiantes

nes para el dominio del aprendizaje

uaciones

Siguiente »
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VII. Foros

Los foros fomentan la discusion y el aprendizaje colaborativo. En esta
seccion se describira cémo crearlos, configurarlos y moderar las
interacciones entre estudiantes.
Para agregar un foro, debes hacer clic en el signo mas (+) (en el recuadro

naranjo).

# » Programay Syllabus
i & Programa.pdf

i & Syllabus.pdf

# +» Primera clase

i % Presentacion.pptx

Prerrequisitos: Programa y Syllabus (\Sh D :

Al desplegarse la siguiente ventana, debes seleccionar la opcién “Foro” (en el

recuadro verde).

Agregar item a Primera clase

Agregar

Tarea

~ | al Primera clase

@ Selecc

[ Crear|

Tareas
Act]
Ac

Tarea

Examen

Archivo

Pagina

Foro

Texto de encabezado
URL externa

Herramienta Externa

lo o seleccione «Crear tareas para agregar una.

E— <

Colocacién de sangria:

No colocar sangria v

Cancelar
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« Una vez que se abren las opciones de foro, debes hacer clic en “Crear
tema” (en el recuadro verde). Luego, debes asignarle un nombre (en el
recuadro naranjo).
= En caso de querer utilizar sangria, en el recuadro celeste puedes

seleccionar tu preferencia.

« Finalmente, haciendo clic en “Agregar item” (en el recuadro morado)
podras guardar la creacion del foro.

Agregar item a Primera clase x

Agregar Foro ~ al Primera clase

@ Seleccione el tema que desea asociar con este médulo o seleccione «Crear temas para agregar uno.

[ Crear tema ]

Nombre del tcmal I@

Colocacion de sangria: No colocar sangria ~
[ ; =

Cancelar | Agregar item

o Para poder editar e incluir la informacion necesaria en el foro, debes
hacer clic en el titulo del foro (en el recuadro verde).

i « Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus S

i 4% Presentacion.pptx o
= Actividad 1 .
= Opts ©

i % Apuntes.pdf L
& Forol @

% Quizi S

« Se desplegara una ventana. Haciendo clic en los tres puntos del costado
derecho (en el recuadro naranjo), se mostraran distintas opciones, en
donde debes seleccionar “Editar” (en el recuadro verde) para poder
continuar con la configuracion del foro.
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En el recuadro naranjo, podras editar el titulo del foro.

En el recuadro verde, podras insertar las instrucciones y/o contenido del
foro al que tus estudiantes deben responder.

Para adjuntar algun archivo de multimedia, debes hacer clic en “Adjuntar”
(en el circulo morado).

Para opciones de identificacion de las respuestas del foro, en el recuadro
celeste, se visualizan distintas opciones.

Detalles

Titulo del tema & No publicado
Foro 1

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

otv mmv | B ] U Av £ Ty PvBYGY By L @ & $v[ZviEv o=y L By O

[INSERTAR TEXTO]

P @®  Opalabras <> [ E
Opciones

o Desactivado: los nombres de los alumnos y las fotos de perfil serdn visibles para otros miembros de este curso.
Parcial: los estudiantes pueden optar por revelar su nombre y su foto de perfil

Completo: se ocultaran los nombres de los alumnos y las fotos de perfil

En el recuadro naranjo, tendras distintas opciones para agregar al foro,
como que sea calificado, que tus estudiantes puedan “(..) darle clic a me
gusta’, etc.

En “Asignar acceso” (en el recuadro celeste), puedes elegir que sea para
todos o, de lo contrario, restringirlo. Asimismo, podras determinar desde
y hasta cuando estara disponible.
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« Finalmente, para “Guardar y publicar” debes hacer clic en el recuadro
verde o para solo “Guardar” en el recuadro morado.

aaaaa

VIIL. Visibilidad y publicacion

En toda plataforma virtual es fundamental controlar qué contenidos son
visibles para los estudiantes y cuando se publican. Esta seccion explicara
como gestionar la visibilidad de cursos, médulos y recursos.

Del curso

« Para hacer visible tu curso, debes asegurarte de que en “Estado del
curso” (en el recuadro del curso), esté seleccionada la opcidn
“Publicado”. En caso contrario, si la opcién es “No publicado”, este no
sera visible para tus estudiantes.
= Unavez publicado, es posible revertir el estado a “No publicado”.

—  Tutorial > Médulos 64 Ver como estudiante Il

Estado del curso
Colapsar Todo Ver progreso @ Publicar todo -+ Médulo 2
® No publicado v

5 Importarcc"wtenidn

ii v Programay Syllabus o : ® —
£ & Programa.pdf © : Estado
@ Publicar
£ & Syllabus.pdf o : po——
KN
Primq { Prerre Programa y Syllabus Q 1l Nu it
L Ver notifi del
% & Presentacion.pptx ° : o
i Proximos Ver el calendario
- Actividad 1 SN e
B A o
opts Nada para la siguiente seman:

|§§ % Apuntes.pdf o :
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De modulos e itemes

« Para hacer visible los médulos de tu curso, debes asegurarte de que la
simbologia sea un visto bueno (en el circulo morado). De lo contrario, sien
tu moédulo hay un signo de prohibido/no permitido (en el circulo naranjo),
no sera visible para los participantes del curso.

Colapsar Todo Ver progreso @ Publicar todo + Médulo :

i v Programay Syllabus

i &% Programa.pdf °
i 4% Syllabus.pdf °
i » Primera clase Prerrequisitos: Programa y Syllabus S

i ¢ Presentacion.pptx ©

B2 ,f\ctividad 1
0 pts

- Para cambiar la visibilidad, tendras la opcion de hacer visible el modulo y
todos sus contenidos o solo el médulo.

Colapsar Todo Ver progreso @ Publicar todo v + Mddulo 3

i v Programa y Syllabus

5 & Programapdf gr::b\icar el médulo y todos los
.. @ Publicar Gnicamente el
i & Syllabus.pdf madulo

(& No publicar el médulo y todos
los items

(<) No publicar tinicamente el

i v Primera clase Prerrequisitos: Prog mddulo

i & Presentacién.pptx

« Para cambiar la visibilidad de recursos especificos de un modulo, debes
seleccionar el signo de prohibido/ no permitido y cambiar su estado.
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+ Primera clase Prerrequisitos: Programa vy Syllabus ° v

£ 4 Presentacion.pptx

B Actividad 1

Opts
£ @ Apuntes.pdf
»  Forol

% Quizl

Una vez abierta la configuracion del recurso en especifico, tendras las

siguientes opciones:

= Publicar: Habilitara su visibilidad de forma permanente.

= Cancelar publicacion: En caso de que un recurso esté publicado, esta
opcion permitira que vuelva a no ser visible.

= Solo disponible con enlace: Limitara su visibilidad a solo quienes
tengan el enlace.

= Disponibilidad en el planificador: Esta opcion permite configurar el
periodo de tiempo que quieras que esté disponible la visibilidad del
recurso.

Para guardar la configuracion no olvides hacer clic en “Actualizar” (en el

recuadro verde).

Editando permisos para lo siguiente: Presentacion.pptx
Disponibilidad:
O @ Publicar
I
[ 1| (O] ® Cancelar publicacién
‘ .
Ll @] <& Solo disponible con enlace

@] Disponibilidad en el planificador
Visibilidad:

Heredar del curso v

Cancelar Actualizar
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Del menu del curso y sus funciones

Hacer clic en el simbolo de tres lineas horizontales (en el recuadro verde),

permite desplegar u ocultar el menu del curso (en el recuadro naranjo).

En este menu podras encontrar las distintas funciones disponibles en

cada curso.

= La apertura de las distintas funciones las puedes realizar haciendo
clic en el titulo de la funcién.

= El simbolo de no visibilidad (en el circulo rojo) que tienen ciertas
funciones (anuncios, paginas y competencias) permite que estas solo
sean visibles para el docente y que los estudiantes solo puedan ver lo
gue se encuentra en el tablero inicial del curso.

utoria\ > Mddulos @ 63 Ver como estudiante €

‘Pégina de Inicio Estado del curso
Colapsar Todo Ver progreso @ Publicar todo v -+ Médulo H
Busqueda ® No publicado ~
inteligente
Anuncios ( @: - Importar contenido
i v Programay Syllabus [ Gadiiaie
Tareas
B @ Importar desde Commons
Foros de discusion % & Programa.pdf °
Calificaciones @ Elegir pagina de inicio
Personas i & Syllabus.pdf o 1h Ver flujo de inform:
del curso
P
Arch & Nuevo anuncio
Programa del curso o CimEREEs Prerrequisitos: Programa y Syllabus ° . : th Nuevas analiticas
C t a
petencias @ 1 Ver notifi del
Rubricas i & Presentaci6n.pptx o
Evaluaciones Actividad 1 . Préximos [5] Verel calendario
i [E2 Qi
Madulos 0pts Nada para |a siguiente semana
BigBlueButton - - .
i ¢ Apuntespdf ©
Colaboraciones
Nuevas analiticas § g Forol Q i

Lucid (pizarra)

= Para modificar la visibilidad de las funciones, debes ir hasta el final del
menu y hacer clic en “Configuraciones” (en el recuadro naranja de abajo).

= 0 Luego, al abrirse el menu en el recuadro negro, debes hacer clic en la
ventana de navegacion (en el recuadro verde).
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Dentro de esta ventana, las funciones que se encuentran en la
categoria “Pagina de inicio” son las que seran visibles para los
estudiantes.

Para modificar la visibilidad, deberas, a la izquierda del nombre de
cada funcion, hacer clic en el botdn, mantener y moverte hacia el final
de la ventana, en donde deberas soltar en “Arrastre items aqui para
ocultarlos de los estudiantes” (en el recuadro gris).

De la misma forma, para hacer visible una funciéon que esté oculta,
debes mover de “Arrastre items aqui para ocultarlos de los
estudiantes” hacia “Pagina de inicio” la funcidon que deseas cambiar.
Para finalizar los cambios, debes hacer clic en “Guardar” (en el
recuadro verde).

Se recomienda limitar la visibilidad de las funciones y permitir las que
seran de uso del estudiante. De esta forma, el menu para el estudiante
sera mas claro y podra guiarse con la pagina principal del curso.

Arrastrar y soltar los items donde los desea para reordenarlos en
la navegacién del curso.

Pagina de Inicio
i || Busqueda inteligente
#  Anuncios

i Tareas

£ Foros de discusién

i Calificaciones

£ Personas

- va, no aparecerd en la navegacion
. - . uardar
i Paginas :

£ Archivos

£ Programa del curso

i Competencias




) Universidad
)) Finis Terrae

IX. Otras funciones

Canvas ofrece diversas herramientas adicionales que optimizan la gestion
del curso como la vista de estudiante, el menu de navegacion y el acceso a
recursos compartidos. Esta seccion explorara estas funcionalidades.

Ver como estudiante

« En la pagina principal de cada curso, en el vértice superior derecho,
existe el botdn “Ver como estudiante” (en el recuadro verde). Esta funcion
te permitira poder entrar a navegar el curso desde la vista del estudiante.

= Tutorial » Médulos
Pagina de Inicio
 + Programa y Syllabus

7 Programa.pdf

# & Syllabus.pdf

« Una vez dentro del navegador con vista del estudiante, podras explorar
como se veran todas las funciones, moédulos e itemes habilitados.

« Paravolver ala pagina principal y tener vista como docente, debes hacer
clic en “Abandonar la vista del estudiante” (en el recuadro verde).

« Cada movimiento que realices estando en la vista del estudiante -abrir
un modulo, realizar tarea, etc.-, quedara guardado para la proxima vez
que vuelvas a esta vista. Para eliminar el progreso realizado, debes hacer
clic en “Restablecer al estudiante” (en el recuadro naranjo).
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ﬁn}“s = Tutorial » Médulos

1h Ver flujo de informacion

Colapsar Todo
del curso

[5] Consultar el calendario de
curso:

valuaciones ~ Programay Syllabus
sssss Chat L Ver notificaciones del
curso

2 Programapdf
Por hacer

@ Syllabus.pdf
Eh Nada por ahora

v

R al i band la vista del estudiante

« Menu de navegacion central

« Al lado izquierdo de la pagina principal se encuentra el menu de
navegacion central. Aqui, podras visualizar distintas funciones.

- Cuenta: Podras configurar tu usuario. Este incluye tu perfil, preferencias
D) de notificaciones, ver archivos y configuraciones generales.
Tablero: Es la pagina de entrada. Aqui, puedes visualizar los cursos con
entrada mas reciente.
« Cursos: Se desplegara un segundo menu en donde se visualizaran tus
cursos publicados y no publicados. Ademas, podras seleccionar la
opcidn “Todos los cursos” y entrar para seleccionar tus preferencias de
Calendario visualizacion.
« Calendario: Aqui, podras visualizar todas las tareas, evaluaciones u
Ban% de otras a_signaciones que estan agendadas en tus cursos.
B - Bandeja de entrada: Accederas al sistema de mensajeria de Canvas,
en donde podras comunicarte con otros usuarios dentro de tus

_|
w
=
]
=]
[

Cursos

@ cursos, profesores y/o coordinadores.
dLSEl . Historial: Aqui, podras visualizar el historial de tus acciones en la
> plataforma y seleccionar alguna para volver a la seccion en que
S estabas trabajando.

« Commons: Aqui, podras acceder a material que haya sido compartido
por otros docentes tanto a nivel institucional como de la plataforma de
Canvas. Asimismo, puedes compartir tu propio material para que sea

|<— visible a otros usuarios.

« Ayuda: Podras solicitar el Soporte Finis.

- Con este boton, podras minimizar el menu de navegacion central.

S

Ayuda
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