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Guia de autoarchivo para publicar en el

Repositorio Institucional de la Universidad Finis Terrae

1. Alcance

El Repositorio Institucional de la Universidad Finis Terrae es una base de datos que retne y
preserva la produccion académica y de investigacion de la universidad.

2. Concepto de Autoarchivo

El Autoarchivo es el proceso por el cual el autor deposita en el repositorio sus trabajos de
investigacion. Para esto, es preciso estar registrado en el repositorio. La solicitud de registro
se realiza directamente en Biblioteca al email contactorepositorio@uft.cl

Obras que se pueden autoarchivar:

Tesis y trabajos de pre y postgrado de la universidad.

Articulos de revistas cientificas, tecnoldgicas y de innovacion de la
universidad (pre-print, post-print)

Articulos en revistas cientificas, tecnologicas y de innovacion editadas por
otras instituciones, que permiten el acceso abierto.

Libros publicados por el sello editorial de la Universidad, que cuenten con
derechos para su publicacion en acceso abierto, o sus metadatos y resumen.
Ponencias presentadas por profesores en eventos de académicos y cientificos,
arbitrados y registrados por la Vicerrectoria Académica.

RE-PRINT: Texto digital enviado a una revista que no ha sido revisado ni aceptado para su

publicacion.

POST-PRINT: Texto digital enviado a una revista que ha sido revisado y aceptado para su

publicacion.
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3. Comunidades, subcomunidades y colecciones

Las comunidades estan conformadas por las Facultades que integran la Universidad, en ellas
se encuentran las subcomunidades agrupadas por sus Escuelas y Centros de Investigacion y
estas a su vez contiene las colecciones donde se ubican los tipos de documentos o archivo
(Articulo de Revistas, Libros y Capitulos de libros, Revistas, Tesis de posgrado, Tesis de
pregrado, otros). Ver: Lista de comunidades en el Repositorio.

4. Acceso al Repositorio/Dspace

4.1 Enviar un correo a contactorepositorio@uft.cl solicitando la creacion de la cuenta
personal para subir las publicaciones de su autoria, indicando el tipo de documento, archivo
o0 item y sefialando la facultad u/o escuela de procedencia.

Escu
Tipo de documento

Atento a su respuesta

4.2 Recibird un mensaje en su correo electronico con un enlace donde deberéa registrarse y
generar su contrasefia. Posterior a ello, el administrador del Repositorio lo incluird en la
coleccion solicitada.

o contactorepositorio@uft.cl <contactorepositorio@ufi [:_17
11:02

Para:

To complete registration for a Repositorio UFT account, please click the link
below:

https://repositorio.uft.cl/register/df5556b550fcea5793ff94a65a1239¢8

If you need assistance with your account, please email

The Repositorio UFT Team


https://repositorio.uft.cl/community-list
mailto:contactorepositorio@uft.cl
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4.3 Una vez que se haya creado su cuenta en el Repositorio y esté autorizado para cargar el
autoarchivo, ingrese en Iniciar seccion con su correo electronico y contrasefia para depositar
su documento en el Repositorio.

Q O Iniciar sesion ~

Correo electronico

Contrasefia

NN

¢Nuevo Usuario? Pulse aqui para

registrarse
¢Has olvidado tu contrasefia?

4.4 Ya ingresado con su cuenta, dirijase a la barra lateral izquierda, acérquese al signo (+),
y oprima item.

») Gestion

+ Nuevo

item

4.5 Aparecera una caja denominada Nuevo item, haga clic en la coleccion solicitada. En
ejemplo: Arquitectura Articulos de Revistas.

Nuevo item

Crea un nuevo item en

‘ Busque un collection

Arquitectura
Articulos de Revistas
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5.

Carga y descripcion del item

5.1 Inicie el proceso arrastrando el archivo a la plantilla. Tenga en cuenta los siguientes
requisitos técnicos para subir los archivos adjuntos:

Documentos

Formatos PDF, PS, PPT, RTF, DOC o HTML (Peso maximo 20 MB)

Iméagenes

Formatos PDF, JPEG, JPEG 2000, PNG (Peso maximo 20 MB)

Importante:

El archivo debe estar sin restricciones de seguridad.

El nombre del archivo debe ser corto, debe ir en minusculas, sin espacios, sin tildes,
sin 1 y sin caracteres especiales (%, $, &, !, “, #,(,), =2, C, },>,).

5.2 Vaya completando los campos que se le indica y deje en blanco aquellos que no
corresponda en la descripcién de su archivo.

Los campos obligatorios como autor, titulo deben llenarse. Apdyese en las instrucciones que
estan descritas debajo de cada metadato.

:,.—— i Universidad
' Finis Terrae

Comunidades Todo el Repositorio ~
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5.3 Recuerde seleccionar en el campo: formato de documento, el tipo de documento que
esta cargando.

5.4 Seleccione en el campo de idioma la opcion correspondiente segun su archivo.

5.5 Ingrese las palabras clave que describan el contenido del documento, una por una,
oprimiendo enter para que queden incorporadas en el proceso.

Describir

Palabras Claves

Arquitectura X W Palabras Claves

ngrese aqui las palabras claves

5.6 Escriba un breve Resumen para orientar a los usuarios acerca del contenido de su archivo.

Abstract

Abstract



U_niyersidad
F'inis Terrae

5.7 Seleccione el tipo de licencia de proteccion de autoria para su documento, asi como su
URL.

Licencia del documento

Atribucion-NoComercial-Compartirlgual 3.0 Chile (CC BY-NC-SA3.0 CL)

URL Licencia

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/cl/

El sistema da por defecto la licencia Creative Commons, para subir sus publicaciones en el
repositorio. Esta categoria no permite el uso comercial y obliga a compartir con la misma
licencia, dejando protegidos sus derechos de autor.

5.8 Luego confirme la autorizacion de deposito y oprima el boton Depositar.

Licencia de depdsito 0o N

Autorizo a la Universidad Finis Terrae para reproducir mi obra, publicarla y almacenarla en formato digital en su Repositorio Institucional y autorizo a los usuarios de éste para utilizar, publicar, reproducir y distribuir mi obra al publico, sin solicitar mi
autorizacion, siempre y cuando se respete la autoria yseac tada correctamente.

Confirmo la licencia

W Descartar @ Cambios no guardados B Guardar para més adelante

6. Envio de item
Ha concluido el proceso de carga y descripcion de su archivo. Si desea incorporar otro a la
coleccidn, vuelva a repetir las mismas indicaciones.

Posterior a este proceso recibird en su correo electronico con un mensaje en donde se le
indicara que el documento subido esta pendiente de aprobacion por parte del administrador
del sistema.



