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Normas APA
Septima Edicion




Aspectos de
Formato

_|_

Tipo de Letra: Se acepta una variedad

Calibri 11 pt; Arial 11 pt; Lucinda Sans Unicode 10 pt; Times
New Roman 12 pt; Georgia 11 pt.; Computer modern 10 pt.; »
Use 8-14 pt. fuentes sans serif en cifras

Margenes:

1 pulgada en todos los lados de la pagina (1 pulgada son 2,54
cm.)

Portada

Sin encabezado superior o running head.
Eltitulo debe ir en negrita y una linea adicional con doble
espaciado antes de la informacion del autor

Ciudad de la editorial

Ya no se informa la ciudad y pais de la editorial del libro o
material



Longitud del titulo
+ Long

ASpeCtOS de Se recomienda como maximo 12 palabras, pero no se limita
Formato €50
+ URLy DOI

Los quiebres del link del URL o DOI debe ser realizado por el
Word o programa de texto, no manualmente

_|_ Uso de et al. en texto

Uselo siempre que existan tres o mas autores

-|- Referenciar autores

Si son hasta veinte autores, se incluyen todos. Si
son veintiuno o mas se colocan los primeros
diecinueve, inserta elipsis y luego el nombre del
autor final



Estructura del Trabajo: Organizacion de las partes

REFERENCIAS

PORTADA




Portada

Todo trabajo en
formato APA debe
incluir portada.

Existe Portada para
Estudiantesy para
Profesionales

Portada para Estudiantes considera:

Titulo del trabajo

Nombre del autor o autores

Afiliacion del autor o autores (Universidad a la que pertenece)
Nombre del curso

Nombre del profesor a quien se le entrega el trabajo

Se agrega el nimero de paginasy la fecha

No debe incluir encabezado a menos que se exija que sea incluido
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Titulo del articulo
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Portada

Todo trabajo en
formato APA debe
incluir portada.

Existe Portada para
Estudiantesy para
Profesionales

Portada para Profesionales considera:

Titulo del trabajo

Nombre del autor o autores

Afiliacion del autor o autores (Universidad a la que pertenece)
Nota del autor o autores sobre el material

Encabezado con el titulo corto del material
Se agrega el nimero de paginas




NUmero de pagina !

NN

Cursos de Biblioteca: Normas APA septima

Titulo

Francisca Ortiz Autores v
Biblioteca Afiliacion
Universidad Finis Terrae

Nota del autor

—

Bl el Aeiiiid
Do vl PVt it e il 0 L v b el i LV e ilam) e |k A dherh - GG & Laétlos
Sdmctmng, Cantrg da Bluedcs de li Sgpar iiad Socdl, Unrmriedad de b &
Eitie B ilajo fue faal lEaals e L oy s Nmdceita del iRsliaio bt Birmbann. Coila 0o ki
o s O e i b dlle el s Whene leabe) Dasne, dil degariamssio 8 Letris de o Un ke edad
T ]
Cladlguiir fiisriddgi 05 f6icSe0 & i ar oo Sefemh fdr s eds &l de s lamso de Chind e

S o o | @ o o)l e | Apsilea. Daagola, Dod=in @ ol anrssn @b e o prsiles sl




Elementos
de una
Portada

Titulo:
Aspectos a
considerar

+ + + + + +

El titulo debe ser llamativo y a la vez ser una declaracion del tema principal
de lo que trata el trabajo, pero de manera simple.

Debe ser explicativo y ademas considera que es posible que sea citado por
otros autores, por lo tanto debe entregar informacion. ; El lector entendera
de qué trata mi trabajo con el titulo?

Evita usar palabras que no alimentan al titulo ni a la presentacion de tu
trabajo. Utiliza palabras que entregan valor al trabajo y ademas permitan
comprender que encontrara el lector. Evita usar abreviaciones para que sea
mas facil la indexacion de bases de datos.

Se recomienda que el titulo tenga maximo 12 palabras.
Debe ser escrito con mayusculas y minusculas. Centrado y posicionarse en la
parte superior de la pagina.



Elementos
de una
Portada

Nombres del
autor o
autores

+ + + + + +

Se debe escribir el nombre del autor o autores y la institucion a la que
pertenecen. Todo debe ir centrado primero el nombre del autory en la linea
inferior el nombre de la afiliacion

Se recomienda escribir el Primer nombre, luego la inicial del segundo nombrey
finalizar con el primer Apellido. Se puede incluir el Segundo Apellido.

Utiliza siempre la misma informacion para escribir tu nombre a lo largo de tu
carrera

Sobre la afiliacion: No colocar mas de dos afiliaciones asociadas a un autor.
Si no cuenta con afiliacion, se debe informar el pais y ciudad donde vive el o
los autores.

Si se tiene mas de un autor con diferentes afiliaciones, se coloca el primer
autor de mayor contribucion y luego su afiliacion o lugar donde vive,
posteriormente se coloca el siguiente autor y su afiliacion. Si ambos son de
la misma afiliacidn, se coloca ambos nombres y luego su afiliacion.



Elementos de
una Portada

La Nota del autor debe ir en la mitad inferior de la hoja. Se debe escribir centrado
el titulo ""Nota del Autor''. Los parrafos que incluyan en la Nota del Autor debe ir
alineado a la izquierda.

Nota del autor
usada solo en

textos
profesionales

En el primer parrafo entregue la informacion extendida sobre la afiliacion
del autor o autores de tal forma que quede asi:

Nombre del primer autor, Nombre de afiliacion y departamento; Nombre
segundo autor, Nombre de afiliacion y departamento.

+ + + + + +



Elementos de

+

una Portada _|_

Nota del autor
usada solo en
textos
profesionales

+

+
+
+

En el segundo parrafo informe si es que hubo una modificacion sobre las
afiliaciones de los autores desde que se comenzo el trabajo y hasta que se
finalizo:

Ejemplo: Juan Rodriguez ahora trabaja dentro del departamento de Psiquiatria
del Hospital Clinico...

En el tercer parrafo se colocan los agradecimientos. Posiblemente a
editores, personas que participaron en la realizacion del trabajo,
instituciones sponsors. Ademas aclarar los grados de participacion de los
autores.

Cuarto parrafo: Informa algun correo electronico para contactarse. Ejemplo:
Cualquier tipo de mensaje referente a la investigacion debe ser enviado a...



+

Elementos de +
un Resumen:

El Resumen es +
Obligatorio tanto

para trabajos +
profesionales
como trabajos

estudiantiles. +

+

El objetivo del Resumen es entregar informacion rapidamente sobre el articulo o
material, es por esto que debe ser corto.

Al ser el primer contacto con el texto, tus lectores deben recibir informacion
fundamental para entender de qué trata. El resumen es una de las herramientas
fundamentales para que los lectores decidan o no leer tu trabajo.

El uso de Abstract no es obligatorio, dependeran de las exigencias del trabajo

La cantidad de palabras puede variar, pero es recomendable es utilizar entre
150y 250 palabras.

Sobre el Formato:

-El Resumen debe ir en una pagina separada de las otras

-Esta pagina debe contar con el titulo abreviado en un encabezado, ademas
de la numeracion de paginas

-""Resumen'' debe ser el titulo de la pagina, ademas de estar centrado y en
negrita.

-El Resumen en si debe estar escrito en un parrafo y sin sangria.



Elementos de
un Resumen:

Las keywords
son Obligatorio
tanto para
trabajos
profesionales
como trabajos
estudiantiles.

+
+

+
+
+

""Palabras claves''. Esta expresion debe ir en cursiva y con sangria (la
primera linea). Luego se escriben las palabras o conceptos claves
separados por coma. La segunda linea de las palabras claves no va con
sangria.



_|_

Texto de tu Trabajo

Generalmente el trabajo debe
contar con:

-Introduccion
-Método
-Resultados
-Discusion

_|_

_|_

Introduccion

No agregues informacion que no es introductoria. Evita
contenido demasiado especificoy que no contribuyaa la

comprension de tu texto de manera facil.
Debe responder a las preguntas iniciales sobre tu trabajo,
ademas de una primera mirada a los objetivos e hipotesis.

Meétodo

En esta seccion debes informar cuales fueron las formas para
recolectary evaluar los datos de tu investigacion.

Puedes informar el paso a paso de como se realizaron o
referenciar a material que cuenta con los mismos métodos
utilizados y asi no tener que entrar en tantos detalles




_|_
Texto de tu Trabajo

Resultados

Entrega informacion sobre los resultados. Evita omitir datos de

a investigacion.
+ _os datos presentados deben entregar respuestas de tu
nipotesis y objetivos

Generalmente el trabajo debe
contar con:

_|_

-Introduccion Discusion
-Método Se evaluan e interpretan los resultados, considerando aspectos
_Resultados de la hipotesis presentada. Se examinan y califican los

R I resultados, obteniendo conclusiones.




Referencias: Todo

trabajO debe Construir Referencias
CO ntar con El desarrollo de un listado de referencias debera

adecuarse siempre a la edicion y normas que estes

referenCiaS usando para construir tus referencias.




_|_

Seccion de Notas:
Notas al Pie o Notas

al Final n

APA séptima edicion
permite eluso de  +
ambas

_|_

Notas al Pie de Pagina: De contenido

Es usada para ampliar la informacion del texto. Solo Usalas si
alimentan el texto y su discusion, ya que pueden distraer en

gran medida.
Ocupa un tamano de letra mas pequerio del que ocupas en el

cuerpoy un interlineado simple.

Notas al Pie de Pagina: De copyright

Puedes usar estas notas para informar que se ha recibido
permiso por parte del autor para utilizar el documento

(incluyendo fotografias).




Seccion de Notas:
Notas al Final Notas al Final

Se refiere a incluir al final del trabajo el listado de las
notas enumeradas y ordenadas segun el orden
correlativo que tengan en el texto.

Esta seccion debe ir luego de las Referencias.
Si se utiliza esta herramienta, debes mantener el

mismo tamano de letra e interlineado del texto que
escribes.




Tablas:

Tablas de datos
Incorporadas como
seccion dentro del
trabajo

2Que debe tener las Tablas segun APA?

-Cada Tabla debe estar identificada con un niumero.
-Deben contar con un titulo breve, debe ir escrito en
cursiva. Esta informacion debe ir bajo la linea del
nimero de la Tabla y con interlineado doble

-Toda Tabla debe incluir el Encabezado de las
columnas. Se sugiere que este encabezado se encuentre
centrado

-El cuerpo de la Tabla (incluye los encabezados, lineas y
columnas) se sugiere que tenga la informacion centrada
siempre y cuando ayude a la legibilidad del material.
Usa interlineado sencillo, doble 0 1,5.

-Agrega Notas para poder detallar la informacion de la
tabla solo si es necesario




Tablas:

Bordes de las
Tablas y Tipo de
Fuente y Tamano
de las Letras

_|_ Bordes de las Tablas

Solo utiliza los bordes superiores e inferiores de los
encabezados de las columnas y sobre los totales de las

columnas. No uses bordes verticales

Tipo de Letra y sus Tamanos

El tamano y tipo de letra debe ser el mismo que se usa
en el texto. El interlineado a utilizar debe ser el que
permita una mejor visualizacion




Tablas:
Ubicacion de las
Tablas

+ Las Tablas se pueden colocar dentro del texto o cuerpo

_|_

_|_

de tu trabajo o al finalizar el trabajo luego de las
referencias, donde cada Tabla tenga su propia pagina.

En caso de que la Tabla sea demasiado larga debes
mantener el titulo, informacion del nimero de la Tabla
en las siguientes paginas donde aparezca.

Si es muy ancha puedes utilizar la orientacion
horizontal.

Para citar la Tabla en el texto se debe referenciar
informando su niumero de Tabla. Usa expresiones como
'""Como podemos ver la siguiente Tabla" solo cuando la
Tabla esta inserta en el texto.



Figuras:

Todo elemento
Visual gue no es
Tabla es
considerado Figura

Toda Figura debe tener:

-Numero. Usar Figura 1 o el nUmero que corresponday
esto en negrita. Se enumeran en base al orden de
aparicion.

-El titulo de la Figura debe ir bajo el niumero. El titulo
debe ser breve y descriptivo.

-Se inserta laimagen

-Leyenda descriptiva de lo que se trata la imagen. Esto
va bajo de la imagen

-Nota que informe mas datos sobre la imagen. No es
obligatoria




Figuras:
¢,.Donde colocar las
Figuras?

+ Las figuras pueden ser incluidas dentro del texto o luego
de las referencias o luego de las Tablas si es que las hay.



Si se referencia Figuras o Tablas que son de otros
autores, deberas informar el derecho de autor original,

G_COmO Reterenciar _|_ ademas de referenciarlo en tu lista de referencias o
FIQUFaS Yy Tablas? bibliografia, e informar en una Nota bajo la Figura o
Tabla de la siguiente forma:

+ Formato Basico:
-Nota. Adaptado de seguido del Titulo de la Imagen o
Tabla, Nombre del Autor de la Imagen, ano de

+ publicacion, Fuente. Tipo de Licencia




Imagen de una Pagina Web:

¢, Como Referenciar
Figuras y Tablas? -Nota. Adaptado de seguido del Titulo de la Imagen o

Tabla [Fotografia], Nombre del Autor de la Imagen, ano
de publicacion, Fuente (Link). Tipo de Licencia




Imagen de un Libro:

¢, Como Referenciar
FiguraS Y Tablas? -Nota. Adaptado de seguido del 7itulo del Libro (p.20),

por Nombre del autor (Iniciales del Nombre, Apellido),
ano de publicacion, Editorial




Imagen de una Revista:

¢, Como Referenciar
Figuras Y Tablas? -Nota. Adaptado de °Titulo del Articulo’ ’(p.20), por

Nombre del autor (Iniciales del Nombre, Apellido), ano
de publicacion, Titulo de Revista, Volumen (NiUmero de
la Revista)




Apéndice:

Todo material que
es util pero que
puede distraer la
lectura de nuestro
trabajo puede ser
incluido aqui.

El Apéndice generalmente es usado para incluir material
breve. Como por ejemplo una descripcion de un equipo

complejo, lista de articulos que proporcionaron datos,
etc.

Si se tiene mas de un Apéndice [lamelos Apéndice A,
Apéndice B, etc. De lo contrario debe ser Apéndice
solamente. El Apéndice puede contar con Titulo y
Subtitulo.




